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	  NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

25/4/2016

	S 
- Chào cờ, sinh hoat chủ nhiệm
- Họp Chi ủy, Ban giám hiệu
- Chấm trả bài kiểm tra HKII, nhập điểm vào máy

	 -BGH, GV, CNV, GVCN
- Ban Giám hiệu, Cô Trâm
- GVCN, GVBM, Thầy Tý, Thầy Phúc
	- 6 giờ 45

-9 g15p, P. Chi bộ
- 25/4 đến 27/4/2016

	
	C

- Hoạt động NGLL
- Tổ chức kiểm tra HK II môn Ngữ văn, Vật lý
- Họp tổ Giám thị
	- GVCN và HS Khối 8 – 9
- HS vắng kiểm tra, giám thị 
-Thầy Tý, Giám thị
	-Tiết 4, tại lớp
- 13 giờ 00 tại phòng đọc sách GV

- 16 giờ, P.Giám thị

	Thứ Ba

26/4/2016
	S
 - Tổ chức kiểm tra HK II môn Sinh học, Địa lí, Công nghệ
- Thu sổ liên lạc của học sinh

- Dự Hội nghị phát động “Vì biển đảo quê hương – Vì tuyến đầu Tổ quốc”
-Dự tập huấn BHXH

	- HS vắng kiểm tra, giám thị 

- GVCN

- Thầy Tý
-Cô Loan
	- 7 giờ 30 tại phòng đọc sách GV
- Trong tuần

- 7 giờ 30 tại trường LVH

-Theo thư mời

	
	C
-Họp bộ phận Kế toán, Thủ quỹ


	-HT, Kế toán, Thủ quỹ
	-14 giờ, Phòng HT

	Thứ Tư

  27/4/2016
	S

 - Học lớp chuyên viên

 - Tổ chức kiểm tra HK II môn Toán, Lịch sử

· Họp đoàn đánh giá ngoài
	- Hiệu trưởng

- HS vắng kiểm tra, giám thị 

-Thầy Tý
	-7 giờ 30, TT.BDCT Q 3

- 7 giờ 30 tại phòng đọc sách GV

-THCS Võ Trường Toản, Q1

	
	C
	
	

	Thứ Năm

 28/4/2016
	S

- Tổ chức kiểm tra HK II môn Tiếng Anh, Hóa, GDCD

- PGD chấm thi đua đợt 1

- In điểm, kiểm dò
	- HS vắng kiểm tra, giám thị 

- CV/THCS, BGH

- GVBM, Thầy Phúc
	- 7 giờ 30 tại phòng đọc sách GV

- 8 giơ 30 tại trường LVH

- Trong ngày

	
	C

-GVCN nhận lại các phiếu Tuyển 10 lần 1 ( đến ngày 4/5)

-Nộp danh sách học sinh khối 6 tham gia Open hour
	-GVCN lớp 9

-Cô Diễm
	-Từ ngày 28/4 đến 4/5

-Đến ngày 29/4

	Thứ Sáu

29/4/2016
	S

- Học sinh nghỉ học (cả ngày)
- Họp Hội đồng

- Họp Chi bộ tháng 4
	-CB-GV-CNV

-Đảng viên
	-7 giờ 30 p, Phòng GV

-10 giờ 30p, Phòng GV

	
	-Vào sổ gọi tên, ghi điểm
-Hướng dẫn hồ sơ thuyên chuyển ngoài thành phố
	-GVBM
-HT, GV xin thuyên chuyển
	-Đến 17 giờ ngày 29/4
-14 giờ, Phòng.HT

	   Thứ Bảy

30/4/2016
	S 
Trực cơ quan: Thầy Phước
	
	

	
	C
	
	

	CHỦ  NHẬT

01/5/2016
	S


	
	

	
	
	
	


